	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 6 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 10/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

10/10
	S
	- 7h45: Dự hội nghị “ Người tốt - Việc tốt” phường Việt Hưng: tốp ca giáo viên phục vụ hội nghị (5 đ/c).
- 8h: Chào cờ: Kỉ niệm 62 năm ngày giải phóng thủ đô 10/10/1954 – 10/10/2016.
- 8h30: 09 học sinh đi tập huấn cán bộ đội cờ đỏ xung kích tại tầng 4 khu liên cơ: Đ/c Thu.
- VP tổng hợp, góp ý công đoàn nộp về liên đoàn lao động quận.
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các kế hoạch, quy chế (Sau khi các cá nhân, các tổ góp ý, bổ sung) lần cuối trước khi hội nghị CBVC diễn ra.
- 14h30: Dự HN sơ kết thực hiện KH phổ cập bơi tại TT TDTT: Đ/c Phượng HP
- 16h: HT, KT duyệt hồ sơ xếp lương theo chức danh nghề tại Phòng 4 UBND.
	
	

	Ba

11/10
	S
	- HT, CTCĐ duyệt kịch bản, chương trình hội nghị CBVC lần cuối: in, chuyển đến các thành viên.
	
	

	
	C
	- 14h: Dự Hội nghị về công tác quy hoạch CBQL khối trường học tại Hội trường Quận ủy: Đ/c Ninh
	
	

	Tư

12/10
	S
	- Kiểm tra, ký lịch công tác nhân viên tổ văn phòng.
	
	

	
	C
	- 17h: Tổ chức hội nghị CBVC năm 2016 -2017 (giải đáp thắc mắc, ý kiến của cá nhân, tổ chức). Buổi thứ nhất.
	
	

	Năm

13/10
	S
	- Nộp các báo cáo về PGD: VP
	
	

	
	C
	- 17h: Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị hội nghị CBVC (chi đoàn chuẩn bị).
	
	

	Sáu

14/10
	S
	- 8h: Hội nghị cán bộ viên chức 2016-2017 (Học sinh nghỉ học cả ngày).
	
	


	
	C
	
	
	

	Bảy

15/10
	S- C


	- Trực hướng dẫn sửa bồn cây (4 cây xà cừ sân trường -> Mở vùng gốc, trồng cỏ nhật): Đ/c Ninh, Phượng, Khuyên, Tuyên.
	
	


* Dự giờ, thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo lịch, chấm giáo viên giỏi hoạt động ngoài giờ chính khóa (khối 3) cùng ban giám khảo (Nếu có điều kiện).
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 6 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 10/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

10/10
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền kỉ niệm 62 năm ngày Giải phóng Thủ đô - Khai mạc thi GVDG cấp Trường.

- T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Minh  3B 
	
	· 

	
	C
	-T5: Dự GVG cấp Trường đ/c Điểm  3A 

-T7: Dự GVG cấp Trường đ/c Tú  3C 
	
	

	Ba

11/10
	S
	-T1: Dự GVG cấp Trường đ/c Khuyên  3E 

-T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Ngọc Anh  3D 
	
	

	
	C
	-T5: Dự GVG cấp Trường đ/c Hải  3G 
	
	

	Tư

12/10
	S
	-T1: Dự GVG cấp Trường đ/c Huy  4G

-T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Mai   4D
	
	

	
	C
	-T5: Dự GVG cấp Trường đ/c Thúy  4B
- 17h: Hội nghị HNCBCC (buổi thứ nhất)
	
	

	Năm

13/10
	S
	- KT hoạt động giáo dục đạo đức HS- KTNB                                   
- KT toàn diện lớp2A - KTNB                                            
	
	

	
	C
	- 14h dự CĐ BTNB môn TNXH 2D: Kim 
	
	

	Sáu

14/10
	S
	- 8h: Hội nghị HNCBCC (buổi thứ hai) 

Học sinh nghỉ cả ngày
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 7
	
	

	Bảy

15/10
	S- C


	Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 6 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 10/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng – CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

10/10
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền kỉ niệm 62 năm ngày Giải phóng Thủ đô - Khai mạc thi GVDG cấp Trường.

- T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Minh  3B 
	
	· 

	
	C
	- 14h30: Dự HN sơ kết thực hiện KH phổ cập bơi tại TT TDTT: Đ/c Phượng HP
-T5: Dự GVG cấp Trường đ/c Điểm  3A 

-T7: Dự GVG cấp Trường đ/c Tú  3C 
	
	

	Ba

11/10
	S
	-T1: Dự GVG cấp Trường đ/c Khuyên  3E 

-T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Ngọc Anh  3D 
	
	

	
	C
	-T5: Dự GVG cấp Trường đ/c Hải  3G 
	
	

	Tư

12/10
	S
	-T1: Dự GVG cấp Trường đ/c Huy  4G

-T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Mai   4D
	
	

	
	C
	-T5: Dự GVG cấp Trường đ/c Thúy  4B
- 17h: Hội nghị HNCBCC (buổi thứ nhất)
	
	

	Năm

13/10
	S
	- KT hoạt động giáo dục đạo đức HS- KTNB                                   
- KT toàn diện lớp2A - KTNB                                            
	
	

	
	C
	- 14h dự CĐ BTNB môn TNXH 2D: Kim 
	
	

	Sáu

14/10
	S
	- 8h: Hội nghị HNCBCC (buổi thứ hai) 

       Học sinh nghỉ cả ngày
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 7
	
	

	Bảy

15/10
	S- C


	Nghỉ
	
	


